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TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /péivitetty 5.5.2026

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Sivistyslautakunta

Osoite
Vehmaantie 111, 23100 Mynamaki

Muut yhteystiedot
sahkoposti: kunta@mynamaki.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6:
sivistysjohtaja

Vehmaantie 111, 23100 Mynamaki
sahkoposti: susan.porkka@mynamaki.fi

Kunnan tietosuojavastaava:
sahkoposti: tietosuoja@mynamaki.fi
Puh. 040 135 4512

3
Rekisterin nimi

Oppilaitosten tietoverkkojen kayttooikeuksien hallintarekisterit

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Kayttooikeuksien hallintajarjestelmalla yllapidetdaan ajantasaista tietoa tietojarjes-
telmien ja tietopalveluiden kayttdjien kayttooikeuksista, joka kattaa kayttajatunnus-
ten ja kayttooikeuksien luonnin, muutokset ja sulkemiset. Kayttdjahakemistoa ja sen
tietoa kaytetdan paasynhallinnassa eri tietoverkkoihin, palveluihin, tietojarjestel-
miin ja sovelluksiin ja ohjelmistoihin.

Oikeus kasitella henkilotietoja perustuu lakisdateisen velvoitteen noudattamiseen
(EU:n tietosuoja-asetus artikla 6.1 c) tai oikeutettuun etuun (EU:n tietosuoja-asetus
artikla 6.f).

Saanndnmukaiset
tietolahteet

5
Rekisterin Henkil6kunta ja opiskelijat
tietosisalto — nimi
— kayttdjatunnus
— Sahkopostiosoite
— Opiskelija ID
6

Henkilokunnan ja opiskelijoiden perustiedot saadaan tiedonsiirtona MultiPrimus-
jarjestelmasta.

7

Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Kirjautumistietoja luovutetaan hyvaksytyille sovelluksille, joihin kayttajalla on mah-
dollisuus kirjautua kertakirjautumistapaa hyvaksikayttaen.

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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8
Tietojen sailytysajat

Opiskelijat: Tili jaadytetdaan opintojen paattyessa ja tiedot poistetaan 12 kuukauden
kuluttua tasta.

Henkilosto: Tili jaddytetdadn tydsuhteen paattymisen jalkeen ja tiedot poistetaan 12
kuukauden kuluttua tasta.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Kayttajatunnuksia ja kdyttdjaryhmien oikeuksia yllapitavat padkayttdjat. Paskaytta-
jaoikeudet mydnnetadn tehtavakohtaisesti. Kayttooikeus paattyy henkildn siirty-
essa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle on mydnnetty kayttooikeus.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietad, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkil6tietojarjestelmaan sisdltyvia henkilbtietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseddan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynnoissa kdytettavia lomakkeita on saatavissa kun-
nan internet-sivuilta:
https://www.mynamaki.fi/kunta-ja-hallinto/paatoksenteko/rekisteriselosteet-ja-

tietosuoja/

tai vierailemalla henkil6kohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet
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Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista padtoksentekoa eika profilointia.

13

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
s00, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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