Hallinto-osaston hallinnoimat tietovarannot ja asiarekisterit

Rekisterien kayttotarkoitus on asiakirjojen rekisterdiminen, vaestotietojen yllapito, talous- ja
henkiléstohallinnon hoitaminen seka tietohallinnon jarjestaminen.

Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla

Tietoaineistot eivat ole saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Asianhallintarekisteri (kattaa kaikki toimialat)

Kayttotarkoituksena: asioiden kasittelyn seuranta, paatdéshakemisto (esityslistat, péytakirjat ja
viranhaltijapaatokset), asiakirja- ja arkistohakemisto, sopimustenhallinta ja tietopalvelu.

Tietoaineistot

1. Asianhallinta (diaari) Luettelo vireille tulleista asioista, asioiden kasittelyn ja maaraaikojen
seuranta, paatosrekisteri, asia-, asiakirja- ja arkistohakemisto.

2. Kasiteltaviin asioihin liittyvat saapuneet ja laaditut/skannatut asiakirjat ja muut asiakirjat
esim. muistiot.

3. Toimielimien esityslistat ja poytakirjat seka poytakirjanotteet.

4. Viranhaltijapaatokset

5. Sopimukset, joissa kunta toisena sopijapuolena.

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynndissa voidaan kayttaa hakutekijoina esimerkiksi henkilon nimed, diaarinumeroa,
kiinteistétunnusta, paatdksentekijaa (kunnanvaltuusto, kunnanhallitus, lautakunta, viranhaltija),
asiasisaltoon liittyvaa hakusanaa.

Esityslistat, pdytakirjat ja viranhaltijapaatdkset ovat myos saatavilla kunnan verkkosivuilta.

Linkki esityslistoihin ja poytakirjoihin

Linkki viranhaltijapaatoksiin

Henkilostorekisteri

Rekrytointi ja palvelussuhteen aikainen asiankasittely.
Tietoaineistot

Henkilbtiedot

Tyo/virkasuhteeseen liittyvat tiedot
Tyohistoria

Palkkaukseen/korvauksiin liittyvat tiedot
Tyd6vuorosuunnittelu

TyOajanseuranta
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Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijoina henkilon nimea ja henkildtunnusta.


https://www.mynamaki.fi/kunta-ja-hallinto/paatoksenteko/esityslistat-ja-poytakirjat/
https://www.mynamaki.fi/kunta-ja-hallinto/paatoksenteko/viranhaltijapaatokset/

Luottamushenkilorekisteri

Luottamustoimen aikainen asiankasittely.
Tietoaineistot

1. Henkil6tiedot

2. Luottamustoimeen liittyvat tiedot
3. Sidonnaisuustiedot

4. Palkkaukseen liittyvat tiedot

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynndissa voidaan kayttaa hakutekijéina esimerkiksi henkilén nimea ja henkilétunnusta.

Taloushallinnon tietovaranto

Taloushallintoyksikko tuottaa talous- ja palkanlaskentapalvelut Mynamaen kunnalle ja
Perusturvakuntayhtyma Akselille seka palkanlaskentapalvelut Nousiaisten ja Ruskon kunnille.

Tietoaineistot

1. Ostolaskut

2. Myyntilaskut

3. Palkanmaksu

4. Taloussuunnittelu

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynndissa voidaan kayttaa hakutekijoina esimerkiksi henkilon/yrityksen nimea,
laskunumeroa, tositenumero, tilidintitieto (kustannuspaikka, kirjanpidon tili), summa,
paivamaara.

Tiedonhallinnan tietovaranto

Kayttétarkoituksena tiedonhallinnan suunnittelu, ohjaus ja valvonta seka henkilékunnan ja
kuntalaisten (KuntaNet) sahkoisten yhteystietojen ja kayttdoikeuksien hallinta. Kunnassa
olevien jarjestelmien lokitiedostojen yllapito.

Tietoaineistot

Henkilokunnan henkild- ja yhteystiedot

Kuntalaisten henkild- ja yhteystiedot (KuntaNet)

Oppilaiden henkil6- ja yhteystiedot

Kunnan kaytdssa olevien jarjestelmien lokitiedot
Tiedonhallinnan varautumissuunnitelmat (tietoturva, tietossuoja)
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Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijoina esimerkiksi henkilon nimea, henkildtunnusta,
jarjestelman nimea.



